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NOMBRE: - -

Adaracidn de Actas

DESCRIPCION i T e e CODiGODECEDULA

Lz aclaracion o complemem:acnon de las actas del estado civil que proceda resolverse por via admm:stratwa, sera mediante la anotacion dei reso!utwo
relativo del acuerdo emitido por elfla Director General, Subdirector correspondiente, Jefe del Departamentoe Juridico o Jefe de [2 Oficina Regional.

Podrin promover la aclaracidn o complementacién de un acta, las personas a quienes se refiere o afecte el acto que se trate y quien este legitimado
conforme al Cédigo Civil.

El/la interesado presentzra dos copias certificadas de no mis de seis meses de antigliedad del acta que se pretenda actarar o complementar, una expedida
por Iz oficialia y otra por el archive de |z Direccidn General.

Ambos documentos deberan ser copia fiel del libro respective.

En caso de no contar con alguno de los ejemplares, se anexara acta circunseanciada que mencione la inexistencia del ejemplar. Elfla Jefe Regional o el fla
Oficial del Registro Civil, procederd de forma inmediata a la conclusion del trimite a la reposicidn correspondiente.

Asimismo, deberd presentar cuando proceda, copias expedidas con una certificacion de no mids de wn afio de antigliedad de las actas de nacimiento,

matrimonio de los padres, del propio interesado o de hermano, en caso de que estas tengan relacidn con el acta a aclarar o complementar y solicitud por
escrito.

it o Artieuio 44 del Reglamento Interior del Registro Civi
FUNDAMENTO LEGAL: -
Clnii e s i Articulo 45 del Reglamento Interior del Registro Civil
L pnediente de soficitud de adaracién de act,
DOCUMENTO A OBTENER: | VIGENCIA D_E" DIOCUMENTG | | No tene vigencia
oneietalie i o o] Acta de nacimiento con aclaracién. AOBTENER. o
#SEREALIZA EN LINEAZ: 1 SI | NO | DIRECCION WEB NA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REAUZAPSE Cuande e} usuario requiera su acta correctamente derivado de que esta cuente con algln error

ESPECIFICAR I ESTE TRAMITE O SERV[C[O ESTA

SUJETO A ]NSPECCION C VER FICACIGN Y L Sujeto a supervision por parte de fa direccion general de regisoro civil para su correcta gjecucion.
OBJETIVO DE LAMISMA R TRty

ORIGINAL | (CORAS anotar | .
| ahorar B palsbra | 597 TS0 Bl
] S SND cgnﬁd?d de |
S I copias

;FUNDAMENTO [URIDICO-ADMINISTRATIVO, ..

. REQUISITOS!

PERSONAS FiSICAS

Nombre, domicilio, datos generales del/fa interesado o de la persona
que selicite la aclaracion o complementacion, firma y huella.
Articulo 74 del Reglamento Interior del Registro Civil del

ll. Los datos del acta cuya aclaracién o complementacidn se solicita. -
e P Estado de México.

lll. Ef sefialamiento preciso de los errores u omisiones que contenga el
acta.

V. En caso de watarse de acta de matrimonio deberdn soliciarlo
personalmente ambos conyuges. 31 hubiese fallecido une de ellos y se
tratare Gnicamente de error mecanogrifico o caligrifico en el
asentamiento del nombre y/o apellidos, o de la omisién de los datos
registrales del acta, bastarz la soliciud del conyuge supérstite.

Los erreres contenidos en un aci que son susceptibles de aclaracion o
complementacion procederin de la siguiente forma:

I Errores ortogrificos, mecancgrificos y caligrificos se anotara en el
acta el dato que se trare, de forma correcta

Ii. 12 omisién de algin dato relativo 21 acto o hecho de que se trate o
de la anotacién que deba conzener se hard complementando el acta con
el dato cmitido.

Y. Abreviatura o des abreviatura se hard adecuzndo con el soporte NIA N/A
estricto de dogumentos piblices y privados probaterios que lo
acrediten.

1V 13 coincidencia y/fo complementacion de apellidos de ascendientes y
descendientes ,cuyos datos aparezcan consignados en la misma acta, se
hard estableciendo la misma coincidencia o complementacion de

apetlidos , con base en los que correspondan 4 los ascendientes que se
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indican en el acta

Y. La ne coincidencia de los datos gue contenga un acta, con los que
contenga ef documento anterior o del cual procedan, se hard
estableciendo fa coincidencia de datos, con base en &f contenide det
documento anterior relacionado.

Y del cual procede.

V1. La existencia de la leyenda “no pasc™ o “cancelada” sin haberse
efectuado en la forma prevista, ni la 2notacién de las causas que la
motivaron, se hard hab#itando el act, dejando sin efecto la anotacidn
de |z leyenda,

En lo que se refiere a esm fraccitn solo podrd resoiver elfla directora
General

VIi. La indicacién relativa al sexo de elflz registrado, cuando ro coincida
con la identidad de la persama y con su nombre, se hard indicando en el
acta ¢l sexo gue corresponds, asi COMo su nombre, previa identificacion
de fa persona y exhibicién de certificado médico vigente, cuidando su
veracidad de manerz estricta,

VI Cuando la aclaracion tenga sustento en el apéndice que origino al
registro que se pretende aclarar, se adjuntara Ja certificacién del mismo
come documento probatorio del error.

X, La tiegibilida¢ de los datos asentados se hari mediante la aclaracion
de io legible, tomando en consideracion ef contenido del acta del otro
ejemgiar del libro o documentos relacionados.

X, La falta de correfacion de los datos del acta de fos dos ejemplares
del libro, estableciendo la correlacién de las actas, se hard
complementando los datos faltantes de fa que procede, con base en ¢
acta mejor integrada.

Xl La exdstencia de datos de registros relativos a dos o mis personas
en una sola acta de nacimiento, se hara separando y especificando el
nimere de acta derivade de la original, que corresponderd al/ls
registrado y sus particularidades.

XlI. Lz existencia de actas de nacimients que no contengan el primer
apeifide, segundo apellide o ambos delffa registrado, ni de sus padres, se
hard complementando los apeliidos iinicamente delffa registrade,
acredizindoio con documentos probatorios suficientes,

Los errores susceptibles de aciaracidn yfo complementacién que no
estén conternplados en las fracciones anteriores, se hardn siempre y
cuando ne medifiguen la identidad de la persona y con el visto bueno
de la Direccion General, previo soporte documental.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA NO APLICA NOQ APLICA | NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NOAPLICA [ NO APLICA NO APLICA

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA. | 50 MINUTOS

| Articule 14 6digo Financi . . e Ee -
COSTO S | Articulo 142 deI.C'o digo F'n?n.c'?m Furdamento Juridico: Articulo (42 del Cédigo Financiero del Estado de Méxica y Municipios.
RS del Estado de México y Municipios.

. . [NEA (PORTAL DE
FORMADEPAGO: = lerscTivo X | TARJETADECREDITO | N/A | TARJETA DE DEBITO |N/A lE?GUOI\;) (PORTAL D NA
DONDE PODRA PAGARSE: - | Tesoreria municipal
OTRAS ALTERNATIVAS: 75 | NIA
CRITERIOS DE RESOLUCION £ X i 4 dos | . licitan d doalal
DEL TRAMITE /e .| El ramete no se rezlizara, cuando no se entreguen todos los requisitos que se solicitan de acuerdo 2 la ley
APLICACION DE LA
AFRMATNAFICTA | NA
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GRBIEND B

E 3'6: ADD DE
MEXICO
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Registra Civil Registro Civil
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: I Licenciada Juzna Alcintara Cruz
DOMICILIO: CALLE: l Aw. 16 de Sepriembre NGO INT. Y BEXT 6
COLONIA: B Centro MUNICIPS: Soyaniquilpan de Juirer
C.P: | 54280 { HORARIC Y DIAS DE ATENCION: | Lunes 2 Viernes: 09:00 am a 18:00 pm (dias habiles)
LADA; TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
761 7313125 118 No aplica ragistrocivil@soyaniquilpan gob.mx
oficialia.0 Iscya@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
QFICINA: ] Direccidn General Numers 05 de Atacomuico, México

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; Lic, Luis Enrique Herndndez Aguirre

DOMICILIO: | CALLE: | Sin Nambre NO. INT, Y £XT.; SN

COLONIA; Col. Foviste MUNICIPIO: Adacomulco, México

C.P: {50450 1 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | Lunes a Viernes: 09:00 zm a 18:00 pm {dfas hibiles)

LADA: TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREC ELECTRONICO:

0} FI1Z1221818 NC APLICA NO APLUCA NO APLICA

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1; jDénde se realfza esta aclaracion?

RESPUEST A En oficialia 0{ se realiza expediente y posteriormente tene gue ser flevade a la oficina regional No. V de Adacomuico, Estado de México.

PREGUNTA FRECUENTE 2: #Cudl es el costo?

RESPUESTA: El que sefiala el Cadige Financiero

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢En cuante tiempe se culminz el tramire?

RESPUESTA: Dependerd de la oficina regional acorde a [z fecha de cita que se agenda.

 TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

25 {__ oF /2025




